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Instrukcja wypełniania interaktywnego formularza PIT-37 służącego do 
składania zeznania o wysokości osiągniętego dochodu (poniesionej straty)  

w roku podatkowym 2008 oraz wysłania z tego formularza dokumentu 
elektronicznego bez użycia kwalifikowanego podpisu  
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I. Informacje ogólne 

Do wysłania  zeznania o wysokości osiągniętego dochodu (poniesionej straty) w roku 
podatkowym 2008 służy formularz interaktywny PIT-37 za 2008 r., który należy pobrać ze 
strony Ministerstwa Finansów.  

Formularz ten służy do wysyłania, do systemu e-Deklaracje, dokumentów elektronicznych 
podpisywanych bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy 
ważnego kwalifikowanego certyfikatu oraz podpisem zdefiniowanym w Rozporządzeniu 
Ministra Finansów opartym na zestawie sześciu cech określonych jako ‘Dane Autoryzujące’.  

 

II. Wymagania systemowe 

Aby wypełnić i wysłać formularz PIT-37 podatnik musi posiadać: 
1. Komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows (2000, XP lub Vista) i 

skonfigurowanym dostępem do Internetu. 
2. Zainstalowane oprogramowanie Adobe Reader w wersji 8.0 lub wyższa (może być 

wersja polska lub angielska) - wersja do pobrania na stronie www: 
http://www.adobe.com/pl lub http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html. 

3. Pobrana ze strony www.e-deklaracje.mf.gov.pl  i zainstalowana w systemie wtyczka 
do programu Adobe Reader. 

4. Pobrany ze strony MF formularz interaktywny PIT-37 i zapisane na dysku lokalnym 
(możliwe jest również otwarcie formularza bezpośrednio na stronie www.e-
deklaracje.mf.gov.pl). 

5. Posiadanie przez podatnika lub płatnika uprawnień administratora systemu 
operacyjnego na danym komputerze 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.adobe.com/pl
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html
http://www.e-deklaracje.mf.gov.pl/
http://www.e-deklaracje.mf.gov.pl/
http://www.e-deklaracje.mf.gov.pl/


III. Korzystanie z formularza 

Pola obowiązkowe do wypełnienia zostają podświetlone po naciśnięciu klawisza ‘Podświetl 
pola’- pola te oznaczono czerwoną ramką. Pola obowiązkowe bezwzględnie muszą zostać 
wypełnione w przeciwnym przypadku nie ma możliwości wysłania dokumentu z formularza.  
Dla ułatwienia wypełniania pól w całym formularzu po ustawieniu kursora myszki na 
odpowiednim polu zostanie wyświetlona podpowiedź oraz krótki opis pola i sposobu 
wypełniania. 

 
 
W pierwszym kroku wypełniania formularza PIT-37 podatnik musi podać swój NIP (przy 
rozliczeniu wspólnym również NIP małżonka), następnie powinny być wybrane dostępne 
opcje dotyczące wyboru rozliczenia samodzielnego, bądź wspólnie z małżonkiem. 
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W kolejnym kroku podatnik musi określić, z rozwijalnej listy, urząd do którego adresowane 
jest zeznanie. 
 

 
Następnie podatnik musi podać swoje dane identyfikacyjne zawarte w sekcji „dane 
podatnika” oraz dane małżonka (jeśli opcja została zaznaczona). Wprowadzone dane 
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identyfikacyjne automatycznie zostaną przeniesione do pozostałych odpowiednich pól w 
formularzu, które tego wymagają oraz do załączników. 
 

 
 
Następnie podatnik przechodzi do sekcji związanej z dochodami, stratami ze źródeł 
przychodów. W polach liczbowych przyjęty został angielski system zapisywania liczb - 
grosze oddziela kropka, a nie przecinek. 
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W formularzu sprawdzana jest struktura wprowadzonych danych podatnika (NIP, PESEL) 
oraz automatycznie dokonywane są wyliczenia. W przypadku wykrycia niezgodności w 
strukturze danych użytkownik zostaje powiadomiony odpowiednim komunikatem o błędzie. 
W przypadku wykrycia niezgodności w obliczeniach użytkownik zostanie powiadomiony 
odpowiednim komunikatem oraz wartość zostanie automatycznie skorygowana. 
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Po wciśnięciu przycisku ‘Wybierz rodzaj podpisu’ wyświetla się zapytanie, w którym 
podatnik musi wybrać rodzaj podpisu jaki zostanie użyty przy wysyłaniu dokumentu 
elektronicznego. 

 
Należy nacisnąć klawisz ‘Tak’ i wypełnić sekcję „Dane autoryzujące do podpisania zeznania”  
formularza. 
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W tej sekcji dane identyfikacyjne podatnika zostaną automatycznie przeniesione z sekcji 
danych o podatniku. Jedynym polem wypełnianym przez podatnika jest „Kwota przychodu z 
zeznania za 2007 rok”. Szczegółowe informacje dotyczące kwoty przychodu z zeznania za 
2007 rok pojawiają się jako podpowiedzi po najechaniu kursorem myszki na to pole 

 

Następnie należy wcisnąć przycisk ‘Sprawdź poprawność’. W przypadku wystąpienia 
komunikatu o błędzie należy dokonać korekty danych. Jeżeli pojawi się komunikat 
‘Wszystkie wymagane pola zostały wypełnione. Formularz gotowy do wysłania’, należy 
wybrać przycisk ‘Wyślij PIT-37’. 
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IV. Wysyłanie (składanie) zeznania 
 
Następnie zostaje uruchomiony kreator wysyłania formularza 

 
Po wciśnięciu w tym oknie przycisku ‘Następny’ wyświetlony zostanie dokument 
XML zawierający dane dokumentu do podpisu. Po weryfikacji danych wciskamy 
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przycisk ‘Następny’ i przechodzimy do kolejnego etapu wysyłania 
dokumentu. 

 
 

 
 
Kolejnym etapem kreatora jest wyświetlenie w oknie ‘Podpisywanie danych’ w 
polu ‘Identyfikator dokumentu’ nadanego na bramce, unikalnego identyfikatora 
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wysłanemu dokumentowi. 
 

 
 
Po przesłaniu dokumentu do systemu wyświetlony zostanie komunikat 
techniczny „Dokument wstępnie przetworzony”. Ten unikalny identyfikator wysłanego 
dokumentu użytkownik może zapisać w pliku tekstowym na dysku swojego komputera.  W 
tym celu, w oknie „Podpisywanie danych” lewym klawiszem myszy należy kliknąć przycisk 
„Zapisz”. Wyświetli się okno, w którym należy wybrać lokalizację zapisania pliku, podać 
nazwę pliku, a następnie kliknąć lewym klawiszem myszy przycisk „Zapisz”. 
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W przypadku wybrania opcji wysłania dokumentu bez kwalifikowanego podpisu numer 
referencyjny zostanie również zapisany w formularzu interaktywnym. 
Aby zakończyć pracę kreatora należy kliknąć przycisk ‘Zakończ’. 
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V. Urzędowe Poświadczenie Odbioru (UPO) 

 

Aby pobrać Urzędowe Poświadczenie Odbioru UPO należy wybrać w formularzu 
przycisk znajdujący się pod sekcją autoryzacyjną „Pobierz Urzędowe Poświadczenie 
Odbioru”. W nowym oknie zostanie wyświetlony formularz UPO. 
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W wywołanym formularzu UPO numer referencyjny dokumentu zostaje automatycznie 
przeniesiony do właściwego pola. 
 

 
Następnie należy wybrać opcję pobierz UPO po czym pojawi się informacja o aktualnym 
statusie dokumentu. 
 
 
Podczas pobierania UPO mogą pojawić się komunikaty z bramki MF informujące 
o aktualnym statusie żądania: 
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• 100 - Niepoprawny komunikat SOAP  
• 102 – Proszę o ponowne przesłanie żądania UPO  
• 200 - Przetwarzanie dokumentu zakończone poprawnie  
• 300 - Brak dokumentu  
• 301 - Dokument w trakcie przetwarzania  
• 302 – Dokument wstępnie przetworzony  
• 303 – Dokument w trakcie weryfikacji podpisu  
• 400 - Przetwarzanie dokumentu zakończone błędem  
• 401 - Dokument niezgodny ze schematem xsd  
• 403 - Dokument z niepoprawnym podpisem  
• 404 - Dokument z niepoprawnym certyfikatem  
• 405 - Dokument z odwołanym certyfikatem  
• 408 - Dokument zawiera błędy uniemożliwiające jego przetworzenie  
• 409 – Dokument zawiera niewłaściwą ilość i/lub rodzaj elementów  
• 410 – Złożony dokument (zeznanie) bez podpisu nie może być korektą  
• 411 – W systemie jest juz złożony dokument (zeznanie) z takim numerem NIP  
• 412 – Weryfikacja negatywna - niezgodność danych informacyjnych  
• 413 – Dokument z certyfikatem bez wymaganych atrybutów  
• 414 – Weryfikacja negatywna - błąd danych identyfikacyjnych  

 
Jeśli po wybraniu opcji pobierz UPO podatnik otrzyma informację o statusie 200 dla 
wysyłanego formularza może za pomocą przycisku wyświetl UPO wyświetlić Urzędowe 
Poświadczenie Odbioru składanego zeznania. Dane można wydrukować lub zapisać na dysku 
komputera. 
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