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Ğ·dŦ, 4 stycznia 2012 r. 

 

É 2012 Ministerstwo Finans·w. Wszelkie prawa zastrzeŨone. 



Projekt e-Deklaracje 2 
    

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

2/24 

SPIS TREśCI 

1. Informacje og·lne. ................................................................................................................................................. 3 

2. Wypeğnianie i wysyğanie interaktywnego formularza Ăkrok po krokuò. ................................................... 7 

2.1. Informacje og·lne, wymagania sprzňtowo ï techniczne. ......................................................................... 7 

2.2. Korzystanie z formularza interaktywnego. .................................................................................................. 8 

2.3. Wysyğanie dokumentu elektronicznego z formularza interaktywnego. ................................................. 13 

2.4. Pobieranie Urzňdowego PoŜwiadczenia Odbioru (UPO). ...................................................................... 19 

2.4.1. Pobieranie UPO w trakcie wysyğania dokumentu (ostatni krok kreatora) ........................................ 19 
2.4.2. Weryfikacja statusu / pobieranie UPO po zakoŒczeniu kreatora wysyğania (rejestr wysyğek). ..... 21 
2.4.3. Wz·r prawidğowego formularza UPO systemu e-Deklaracje. ............................................................ 23 

 



Projekt e-Deklaracje 2 
    

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

3/24 

1. Informacje og·lne. 

 

 Deklaracje i podania, kt·re mogŃ byĺ przesyğane drogŃ elektronicznŃ z podpisem 
elektronicznym nieweryfikowanym za pomocŃ waŨnego kwalifikowanego certyfikatu 
(dane autoryzujŃce):  

1) zeznania o wysokoŜci osiŃgniňtego dochodu (poniesionej straty) w roku 
podatkowym 2011 oraz ich korekty: 

a) (PIT-36), 

b) (PIT-36L), 

c) (PIT-37), 

d) (PIT-38), 

e) (PIT-39); 

2) zeznanie o wysokoŜci uzyskanego przychodu, wysokoŜci dokonanych odliczeŒ 
i naleŨnego ryczağtu od przychod·w ewidencjonowanych za rok 2010 i 2011 (PIT-28) 
oraz jego korekta; 

3) deklaracja o wysokoŜci skğadki na ubezpieczenie zdrowotne, zapğaconej i odliczonej od 
karty podatkowej w poszczeg·lnych miesiŃcach roku podatkowego 2010 i 2011 (PIT-
16A) oraz jej korekta; 

4) deklaracja o wysokoŜci skğadki na ubezpieczenie zdrowotne, zapğaconej i odliczonej od 
zryczağtowanego podatku dochodowego od przychod·w os·b duchownych 
w poszczeg·lnych kwartağach roku podatkowego 2010 i 2011 (PIT-19A) oraz jej 
korekta; 

5) wniosek o zastosowanie opodatkowania w formie karty podatkowej (PIT-16) skğadany 
w roku 2011 i 2012 oraz jego korekta. 

6) zeznania o wysokoŜci osiŃgniňtego dochodu (poniesionej straty) w roku podatkowym 
2010 oraz ich korekty: 

a) (PIT-36), 

b) (PIT-36L), 

c) (PIT-37), 

d) (PIT-38), 

e) (PIT-39); 

7) zeznania o wysokoŜci osiŃgniňtego dochodu (poniesionej straty) w roku podatkowym 
2009 oraz ich korekty: 

a) (PIT-36), 

b) (PIT-36L), 

c) (PIT-37), 

d) (PIT-38), 

e) (PIT-39); 

8) zeznanie o wysokoŜci osiŃgniňtego dochodu (poniesionej straty) w roku podatkowym 
2008 (PIT-37) oraz jego korekta; 

 

 Formularz zeznania PIT-36 oraz PIT-37 z podpisem elektronicznym nieweryfikowanym za 
pomocŃ waŨnego kwalifikowanego certyfikatu mogŃ przesğaĺ podatnicy opodatkowujŃcy 
swoje dochody indywidualnie, ğŃcznie z dochodami mağŨonka albo w spos·b przewidziany 
dla os·b samotnie wychowujŃcych dzieci. 

 

 ŧaden z przesyğanych drogŃ elektronicznŃ formularzy nie moŨe byĺ przesğany i podpisany 
przez peğnomocnika. 
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 Interaktywne formularze zeznaŒ rocznych za 2011 r. w formie elektronicznej mogŃ byĺ 
przesğane do wğaŜciwego urzňdu skarbowego wraz z niekt·rymi zağŃcznikami. Aby uzyskaĺ 
dostňp do zağŃcznika naleŨy: 

 

W przypadku zeznania: NaleŨy: 

PIT-28 

dla PIT/O wpisaĺ cyfrň 1 w polu 130 
dla PIT/D wpisaĺ cyfrň 1 w polu 131 
dla PIT-2K wpisaĺ cyfrň 1 w polu 132 
dla PIT-28/A wpisaĺ cyfrň 1 w polu 133 
dla PIT-28/B wpisaĺ cyfrň 1 w polu 134 

PIT-36 

dla PIT/B wpisaĺ cyfrň 1 w polu 306 
dla PIT/D wpisaĺ cyfrň 1 w polu 307 
dla PIT-2K wpisaĺ cyfrň 1 w polu 308 
dla PIT/M wpisaĺ cyfrň 1 w polu 309 
dla PIT/O wpisaĺ cyfrň 1 w polu 310 
dla PIT/ZG wpisaĺ cyfrň 1 w polu 311 
dla PIT/Z wpisaĺ cyfrň 1 w polu 312 
dla SSE-R wpisaĺ cyfrň 1 w polu 313 

PIT-36L 
dla PIT/B wpisaĺ cyfrň 1 w polu 109 
dla PIT/Z wpisaĺ cyfrň 1 w polu 110 
dla PIT/ZG wpisaĺ cyfrň 1 w polu 111 

PIT-37 
dla PIT/O wpisaĺ cyfrň 1 w polu 127 
dla PIT/D wpisaĺ cyfrň 1 w polu 128 
dla PIT-2K wpisaĺ cyfrň 1 w polu 129 

PIT-38 dla PIT/ZG wpisaĺ cyfrň 1 w polu 62 

PIT-39 dla PIT/ZG wpisaĺ cyfrň 1 w polu 55 

 
Po uzupeğnieniu ww. p·l zağŃczniki zostanŃ automatycznie doğŃczone (jako kolejne strony) 
do formularza interaktywnego. W przypadku, gdy podatnik chce zağŃczyĺ wiňcej niŨ jeden 
zağŃcznik tego samego typu (np. PIT/B do formularza PIT-36) naleŨy zastŃpiĺ w 
przykğadach cyfrň 1 odpowiedniŃ wartoŜciŃ. 
 

 Pozostağe zağŃczniki (nie wymienione w tabeli powyŨej) naleŨy zğoŨyĺ w formie 
papierowej. 
 

 Formularze interaktywne zapewniajŃ kompleksowe wypeğnienie przez podatnika deklaracji / 
wniosku wraz z obliczeniem naleŨnego podatku oraz uwzglňdnieniem odliczeŒ.  
 

 Podpis elektroniczny zapewniajŃcy autentycznoŜĺ deklaracji / wniosku elektronicznego 
skğadanego w roku 2012 oparty jest na zestawie nastňpujŃcych cech informacyjnych 
podatnika skğadajŃcego zeznanie: 
V Identyfikator podatkowy (numer PESEL albo NIP); 

V Imiň (pierwsze); 

V Nazwisko; 

V Data urodzenia; 

V Kwota przychodu wskazana w zeznaniu lub rocznym obliczeniu podatku za rok 
podatkowy o dwa lata wczeŜniejszy niŨ rok, w kt·rym sŃ skğadane deklaracje/wniosek 
albo wartoŜĺ "0" (zero), w przypadku gdy za rok o dwa lata wczeŜniejszy niŨ rok 
podatkowy, w kt·rym sŃ skğadane deklaracje/wniosek nie zostağo zğoŨone Ũadne z 
zeznaŒ lub rocznych obliczeŒ podatku. 
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 W danych autoryzujŃcych do podpisania zeznania deklaracji / wniosku podatnik 
obowiŃzany jest w polu ĂKwota przychoduò wykazaĺ kwotň (sumň) przychod·w 
wynikajŃcych z dowolnego zeznania lub rozliczenia rocznego za rok 2010. 

 

 Do pola ĂKwota przychoduò naleŨy wpisaĺ kwotň przychodu z zeznania podatkowego 
lub rocznego obliczenia podatku (formularza) zğoŨonego w urzňdzie skarbowym za rok 
2010 wedğug obowiŃzujŃcych wariant·w* z poszczeg·lnych pozycji: 

V PIT-28 ï wariant (15) ï poz. 43; 

V PIT-36 ï wariant (16) poz. 84 albo poz. 127 jeŨeli w zeznaniu za 2010 rok podatnik 
wystňpowağ jako mağŨonek; 

V PIT-36L ï wariant (6) ï poz. 24 lub poz. 29; 

V PIT-37 ï wariant (16) - poz. 62 albo poz. 89 jeŨeli w zeznaniu za 2010 rok podatnik 
wystňpowağ jako mağŨonek; 

V PIT-38 ï wariant (6) ï poz. 25; 

V PIT-39 ï wariant (2) ï poz. 21; 

V PIT-40 ï wariant (17) ï poz. 64; 

V PIT-40A ï wariant (16) ï poz. 33. 

*- wariant zğoŨonego zeznania lub rocznego obliczenia podatku moŨna odnaleŦĺ w dolnej 
czňŜci kaŨdej strony formularza ï jest umieszczony w nawiasie obok rodzaju formularza. 

W przypadku gdy za rok 2010 nie zostağo zğoŨone Ũadne z zeznaŒ lub rocznych obliczeŒ 
podatku za rok 2010 naleŨy wpisaĺ wartoŜĺ Ă0ò (zero). 

 

 Interaktywne formularze weryfikujŃ rozliczenie podatnika pod wzglňdem formalnym oraz 
zapewniajŃ poprawnoŜĺ rachunkowŃ rozliczenia. 

 

 Po wysğaniu wypeğnionej deklaracji / wniosku  przypisany zostaje mu unikalny numer 
referencyjny na podstawie kt·rego podatnik moŨe sprawdziĺ status wysğanego dokumentu 
(wysğanie dokumentu nie jest r·wnoznaczne z jego zğoŨeniem!). 

 

 W przypadku pozytywnej weryfikacji (wyğŃcznie status 200 ï ĂPrzetwarzanie dokumentu 
zakoŒczone poprawnieò), podatnik moŨe pobraĺ i  wydrukowaĺ lub zapisaĺ Urzňdowe 
PoŜwiadczenie Odbioru (UPO) ŜwiadczŃce o zğoŨeniu deklaracji / wniosku. 

 

 Wygenerowany numer referencyjny nie jest Urzňdowym PoŜwiadczeniem Odbioru! 
Urzňdowym PoŜwiadczeniem Odbioru Dokumentu Elektronicznego (UPO) jest dokument 
wyŜwietlany po naciŜniňciu przycisku ĂPobierz UPOò na interaktywnym formularzu Weryfikacja 
Statusu Wysyğanego Dokumentu Elektronicznego. Przycisk ĂPobierz UPOò pojawia siň 
wyğŃcznie dla dokument·w, dla kt·rych po naciŜniňciu przycisku ĂSprawdŦ status dokumentuò, 
status dokumentu bňdzie 200. Wszystkie inne komunikaty ŜwiadczŃ o niezğoŨeniu 
dokumentu  lub dalszym jego przetwarzaniu! Dla dokument·w ze statusami innymi niŨ 200 
nie bňdzie widoczny przycisk ĂPobierz UPOò, a przesyğane zeznanie nie trafi do systemu (nie 
zostanie zğoŨone). 

 

 Po wysğaniu deklaracji / wniosku system weryfikuje dane identyfikacyjne wykazane w zeznaniu 
z danymi zawartymi w systemie centralnym oraz sprawdza, czy deklaracja / wniosek nie jest 
duplikatem, a takŨe czy nie zğoŨono wczeŜniej deklaracji / wniosku za ten sam okres w wersji 
elektronicznej. W wyniku negatywnej weryfikacji system odrzuca przesğane zeznanie nadajŃc 
mu odpowiedni status, kt·ry moŨna sprawdziĺ na formularzu UPO (Weryfikacja Statusu 
ZğoŨonego Dokumentu Elektronicznego). 
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 Po wysğaniu deklaracji / wniosku elektronicznego, w przypadku niezgodnoŜci danych 
w zeznaniu podatnik moŨe otrzymaĺ komunikaty nastňpujŃcej treŜci: 

V 411 ï Weryfikacja negatywna ï w systemie jest juŨ zğoŨony dokument (zeznanie) z takim 
identyfikatorem podatkowym. 

V 412 ï Weryfikacja negatywna - niezgodnoŜĺ danych informacyjnych (np. niezgodnoŜĺ NIP, 
numeru PESEL, daty urodzenia, nazwiska, pierwszego imienia z danymi w zeznaniu). 

V 414 ï Weryfikacja negatywna - bğŃd danych identyfikacyjnych. 

 

 Urzňdowe PoŜwiadczenie Odbioru (dokument wydrukowany i/lub zapisany w formie 
elektronicznej po naciŜniňciu przycisku ĂPobierz UPOò) stanowi dow·d i potwierdzenie 
terminu zğoŨenia zeznania podatkowego. 

NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe pobranie UPO moŨliwe jest wyğŃcznie dla dokument·w o statusie 200.  

 

 

Uwagi:  
 

 Do p·l formularzy, kt·re podatnik wypeğnia opracowane zostağy interaktywne komunikaty oraz 
kr·tkie opisy w postaci wyŜwietlanych podpowiedzi.  
 

 W celu uzyskania szerszych informacji naleŨy zapoznaĺ siň z treŜciŃ broszury 

informacyjnej do konkretnego zeznania lub zağŃcznika, kt·ra umieszczona jest na stronie 

internetowej Ministerstwa Finans·w*  

ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-36 za 2011 r.* 

ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-36L za 2011 r.* 

ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-37 za 2011 r.* 

ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-38 za 2011 r.* 

ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-39 za 2011 r.* 

ü Broszura informacyjna do zağŃcznika PIT/O* 

ü Broszura informacyjna do zağŃcznika PIT/D* 

*- powyŨsze odsyğacze dziağajŃ wyğŃcznie w momencie gdy komputer posiada poğŃczenie z Internetem. 
 
 

 Informacje uzyskaĺ moŨna r·wnieŨ w Krajowej Informacji Podatkowej (wybierajŃc z 
telefonu stacjonarnego numer 0 801 055 055 lub z telefonu kom·rkowego numer 22 330 
0330). 

 

http://mf.gov.pl/dokument.php?const=3&dzial=151&id=27734
http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2012/obj-pit-36-2011.pdf
http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2012/obj-pit-36l-2011.pdf
http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2012/obj-pit-37-2011.pdf
http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2012/obj-pit-38-_2011.pdf
http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2012/obj-pit-39-2011.pdf
http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2012/obj-pit-o-2011.pdf
http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2012/obj-pit-d-2011.pdf


Projekt e-Deklaracje 2 
    

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

7/24 

2. Wypeğnianie i wysyğanie interaktywnego formularza Ăkrok po krokuò. 

2.1. Informacje og·lne, wymagania sprzňtowo ï techniczne. 

 

Do wysğania deklaracji / wniosku w roku 2012 podpisanej podpisem elektronicznym 
nieweryfikowanym za pomocŃ waŨnego kwalifikowanego certyfikatu sğuŨŃ interaktywne formularze, 
znajdujŃce siň na stronie www.e-deklaracje.gov.pl udostňpnionej przez Ministerstwo Finans·w. 
 
Formularze umieszczone na stronie Ministerstwa Finans·w sğuŨŃ do wysyğania, do systemu  
e-Deklaracje, dokumentu w formie elektronicznej podpisanego bezpiecznym podpisem 
elektronicznym (weryfikowanym przy pomocy waŨnego kwalifikowanego certyfikatu) oraz 
podpisem zdefiniowanym 
w RozporzŃdzeniu Ministra Finans·w opartym na zestawie szeŜciu cech okreŜlonych jako óDane 
AutoryzujŃce do Podpisania Zeznaniaô. 
 

Wymagania sprzňtowo-techniczne niezbňdne do skğadania deklaracji za pomocŃ 
interaktywnych formularzy: 

Aby wypeğniĺ i wysğaĺ zeznanie w formie elektronicznej podatnik musi posiadaĺ: 
a) Komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows (2000, XP, Vista lub 7) 
i skonfigurowanym dostňpem do Internetu. 

b) Zainstalowane oprogramowanie Adobe Reader w minimalnej wersji 8.1.4 (wersja polska lub 
angielska) - wersja do pobrania na stronie www: http://www.adobe.com/pl lub 
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html. 

c) PobranŃ ze strony www.e-deklaracje.gov.pl i zainstalowanŃ w systemie wtyczkň do 
programu Adobe Reader. W przypadku posiadania wtyczki z roku poprzedniego naleŨŃ jŃ 
odinstalowaĺ 
a nastňpnie zainstalowaĺ wersjň na rok 2012. 

d) Pobrany ze strony Ministerstwa Finans·w formularz interaktywny i zapisany na dysku 
lokalnym komputera (moŨliwe jest takŨe otwarcie formularza bezpoŜrednio na stronie 
www.e-deklaracje.gov.pl). 

e) Uprawnienia administratora systemu operacyjnego na danym komputerze (w celu instalacji 
wtyczki). Samo wypeğnianie i przesğanie formularza nie wymaga uprawnieŒ administratora.  

 
Aby uğatwiĺ korzystanie z interaktywnych formularzy deklaracji rocznych PIT-16A, PIT-19A , PIT-
28,  PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38 i PIT-39 oraz wniosku PIT-16, sğuŨŃcych do przesyğania 
deklaracji elektronicznych podpisanych podpisem elektronicznym nieweryfikowanym za pomocŃ 
waŨnego kwalifikowanego certyfikatu do systemu e-Deklaracje, Ministerstwo Finans·w (na stronie  
e-deklaracje.mofnet.gov.pl w sekcji ĂDo pobraniaò) udostňpniğo aplikacjň e-Deklaracje Desktop. Do 
aplikacji tej zostağa opracowana osobna instrukcja (r·wnieŨ w sekcji do pobrania). Aplikacja dziağa 
w Ŝrodowiskach system·w operacyjnych rodziny Windows, Linux oraz Mac OS. 

http://www.adobe.com/pl
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html
http://www.e-deklaracje.gov.pl/
http://www.e-deklaracje.gov.pl/
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2.2. Korzystanie z formularza interaktywnego. 

Korzystanie z formularza interaktywnego zobrazowane zostağo na przykğadzie PIT-37. 
Wypeğnianie oraz wysyğanie pozostağych dokument·w odbywa siň w spos·b analogiczny. 
Formularz interaktywny w kaŨdym momencie wypeğniania moŨe zostaĺ zapisany do pliku na 
dysk lokalnego komputera w celu dalszej edycji (menu ĂPlikò, a nastňpnie ĂZapisz jakoò). 

Wszystkie pozycje obowiŃzkowe (lub stajŃce siň takimi na skutek wypeğniania formularza) 
oznaczane sŃ czerwonŃ ramkŃ. Dla uğatwienia wypeğniania p·l w cağym formularzu po ustawieniu 
kursora myszki na odpowiednim polu  wyŜwietlona zostanie podpowiedŦ oraz kr·tki opis pola i 
sposobu jego wypeğnienia. 
 

 
 

Na g·rze kaŨdej strony formularza dostňpne sŃ dwa przyciski: 
ü SprawdŦ poprawnoŜĺ ï sğuŨŃcy do sprawdzenia wypeğnionego formularza przed wysyğkŃ; 
ü WyczyŜĺ formularz ï sğuŨŃcy do wyczyszczenia wprowadzonych do formularza danych. 
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W pierwszej kolejnoŜci naleŨy podaĺ sw·j Identyfikator podatkowy (przy rozliczeniu wsp·lnym 
r·wnieŨ Identyfikator podatkowy mağŨonka), oraz  wybraĺ spos·b opodatkowania: rozliczenie 
indywidualne, wsp·lne z mağŨonkiem lub dla os·b samotnie wychowujŃcych dzieci. 

 

 

 

W kolejnym kroku naleŨy wybraĺ (z rozwijalnej listy) urzŃd skarbowy, do kt·rego adresowane jest 
zeznanie oraz podaĺ swoje dane identyfikacyjne (w przypadku rozliczenia wsp·lnego r·wnieŨ 
dane identyfikacyjne mağŨonka). 

Wprowadzone dane identyfikacyjne automatycznie zostanŃ przeniesione do pozostağych p·l 
formularzy (oraz zağŃcznik·w), kt·re tego wymagajŃ. 
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W kolejnym kroku naleŨy przejŜĺ do sekcji zwiŃzanej z dochodami/stratami ze Ŧr·değ przychod·w. 
 

 
 
 
 

W celu dodania zağŃcznika naleŨ wpisaĺ wartoŜĺ 1 w odpowiednim polu, w sekcji ĂInformacja 
o zağŃcznikachò. Po uzupeğnieniu p·l, zağŃczniki zostanŃ automatycznie doğŃczone (jako kolejne 
strony) do formularza interaktywnego. W przypadku koniecznoŜci dodania wiňcej niŨ jednego 
zağŃcznika danego typu, naleŨy wpisaĺ odpowiedniŃ wartoŜĺ. 
 

 
 

 
 



Projekt e-Deklaracje 2 
    

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

11/24 

W formularzu sprawdzana jest struktura Identyfikatora podatkowego podatnika (NIP lub PESEL). 
W przypadku wykrycia niezgodnoŜci, wyŜwietlony zostanie odpowiedni komunikat. Szczeg·ğowe 
sprawdzenie zgodnoŜci podanych danych identyfikacyjnych z informacjami zawartymi w bazach 
danych Ministerstwa Finans·w odbywa siň po wysğaniu dokumentu do systemu e-Deklaracje. 
 
 

 
 
 

Wypeğniane pozycje sŃ na bieŨŃco sprawdzane przez formularz i w przypadku wykrycia 
niezgodnoŜci w obliczeniach lub formacie danych, wyŜwietlony zostanie komunikat informujŃcy o 
bğňdnie wypeğnionych pozycjach. 
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Po wypeğnieniu cağego zeznania, przed wysğaniem, zalecane jest sprawdzenie poprawnoŜci 
wypeğnienia formularza. MoŨemy to uczyniĺ klikajŃc przycisk ĂSprawdŦ poprawnoŜĺò znajdujŃcy siň  
w prawym, g·rnym rogu kaŨdej ze stron formularza. W przypadku wykrycia bğňdu, wyŜwietlony 
zostanie odpowiedni komunikat ï oznacza to, Ũe naleŨy dokonaĺ korekty danych. W przypadku 
poprawnego wypeğnienia p·l, wyŜwietlony zostanie komunikat ĂWszystkie wymagane pola zostağy 
wypeğnione. Formularz gotowy do wysğaniaò. Sprawdzanie poprawnoŜci dokonywane jest r·wnieŨ 
automatycznie przy wysyğaniu wypeğnionego dokumentu. 

 

 
 

 
Po otrzymaniu poniŨszego komunikatu moŨna przejŜĺ do kolejnego kroku ï podpisania i wysğania 
zeznania. 
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2.3. Wysyğanie dokumentu elektronicznego z formularza interaktywnego. 

Wysyğanie dokumentu zobrazowane zostağo na przykğadzie zeznania PIT-37. Dla 
pozostağych dokument·w wysyğanie odbywa siň w spos·b analogiczny. 

Wyb·r sposobu podpisania wysyğanego dokumentu (dane autoryzujŃce czy podpis kwalifikowany) 
dokonywany jest w jednym z krok·w kreatora podpisywania i wysyğania dokumentu. W celu 
podpisania i wysğania dokumentu, w przypadku uŨywania Adobe Reader w wersji 8 lub 9 naleŨy 
nacisnŃĺ przycisk ĂPodpisz i wyŜlijò znajdujŃcy siň w prawym g·rnym rogu programu Adobe 
Reader.  

 
 
 

W przypadku uŨywania Adobe Reader X zainstalowana wtyczka systemu e-Deklaracje znajduje 
siň w rozwijalnym menu ĂNarzňdziaò lub ĂRozszerzoneò (w zaleŨnoŜci od wersji). Po naciŜniňciu 
przycisku, po prawej stronie naleŨy rozwinŃĺ Ăe-Deklaracjeò, a nastňpnie wybraĺ ĂPodpisz i wyŜlijò.  
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Po naciŜniňciu przycisku ĂPodpisz i wyŜlijò uruchomiony zostaje kreator podpisywania i wysyğania 
dokumentu z formularza interaktywnego. W pierwszym oknie kreatora naleŨy kliknŃĺ przycisk 
ĂDalejò. 

 

 

W kolejnym oknie kreatora wyŜwietlony zostanie dokument w formacie XML zawierajŃcy dane 
dokumentu do podpisu. Po weryfikacji danych naleŨy nacisnŃĺ przycisk òDalejò ï przejdziemy do 
kolejnego etapu podpisywania dokumentu. 
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W tym etapie naleŨy wybraĺ spos·b podpisania wysğanego dokumentu. W przypadku wysyğania 
dokumentu podpisywanego kwotŃ przychodu naleŨy wybraĺ ĂDane autoryzujŃceò. JeŜli istniejŃ w 
tym oknie inne wpisy oznacza to, Ũe na komputerze zainstalowane sŃ certyfikaty kwalifikowane, 
kt·re r·wnieŨ umoŨliwiajŃ podpisanie i wysğanie dokumentu. W przypadku braku zainstalowanych  
w systemie certyfikat·w dostňpna bňdzie jedynie pozycja ĂDane autoryzujŃceò. 

 

Po wybraniu jako podpisu ĂDanych autoryzujŃcychò w kolejnym oknie kreatora wysyğania 
dokumentu naleŨy podaĺ kwotň przychodu za rok 2010 bňdŃcŃ r·wnoczeŜnie elementem podpisu.  
W tym oknie kreatora moŨna r·wnieŨ odnaleŦĺ podpowiedŦ co rozumieĺ jako kwotň przychodu za 
rok 2010. Aby przejŜĺ do kolejnego okna naleŨy kliknŃĺ przycisk ĂDalejò. 
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Po podpisaniu dokumentu zostanie wyŜwietlone okno prezentujŃce podpisany oraz podpisany 
i zakodowany dokument XML. NaciŜniňcie przycisku ĂDalejò w tym kroku kreatora rozpocznie 
wysyğanie dokumentu XML do systemu e-Deklaracje. Czas wysğania dokumentu zaleŨny jest m.in. 
od szybkoŜci ğŃcza internetowego. W tym oknie kreatora moŨna r·wnieŨ zapisaĺ wygenerowany 
dokument XML uŨywajŃc przycisku ĂZapisz dokument xmlò. 

 

Po wysğaniu dokumentu pojawi siň okno zawierajŃce ĂNumer referencyjny wysğanego dokumentuò 
oraz ĂSkr·t wysğanego dokumentuò. Numery te moŨna zapisaĺ do pliku tekstowego uŨywajŃc 
przycisku ĂZapisz numer referencyjny i skr·t wysğanego dokumentu do pliku tekstowegoò. 
ĂNumer referencyjny wysğanego dokumentuò niezbňdny bňdzie do pobrania Urzňdowego 
PoŜwiadczenia Odbioru (UPO).W celu weryfikacji poprawnoŜci wysğania dokumentu naleŨy kliknŃĺ 
przycisk ĂDalejò i oczekiwaĺ na pojawienie siň kolejnego okna kreatora. 
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W przypadku pozytywnej weryfikacji danych w systemie e-Deklaracje wyŜwietlony zostanie 
status 
o symbolu Ă200: Przetwarzanie dokumentu zakoŒczone poprawnie, pobierz UPOò. R·wnoczeŜnie 
aktywny stanie siň przycisk ĂPobierz urzňdowe poŜwiadczenie odbioru (UPO)ò, kt·ry umoŨliwi 
pobranie / wydrukowanie UPO. Po pobraniu UPO naleŨy kliknŃĺ przycisk ĂZakoŒczò. 

W przypadku status·w 301, 302, 303 aktywny stanie siň przycisk ĂSprawdŦ ponownieò. Status 
wysğanego dokumentu moŨna bňdzie r·wnieŨ sprawdziĺ p·Ŧniej, po zakoŒczeniu kreatora 
wysyğania. 

 

 
 
 
Klikniňcie przycisku ĂPobierz urzňdowe poŜwiadczenie odbioru (UPO)ò spowoduje przekierowanie 
do interaktywnego formularza UPO. W zwiŃzku z koniecznoŜciŃ nawiŃzania poğŃczenia ze stronŃ 
internetowŃ udostňpniajŃcŃ formularz UPO operacja ta moŨe zajŃĺ kilka chwil, naleŨy czekaĺ. 
Dane niezbňdne do wygenerowania UPO zostanŃ przeniesione automatycznie  
w odpowiednie pole. 
 

 
 
CiŃg dalszy zwiŃzany z pobieraniem UPO zostağ opisany w rozdziale 2.4.1 
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W przypadku negatywnej weryfikacji danych w systemie e-Deklaracje wyŜwietlony zostanie 
odpowiedni (w zaleŨnoŜci od rodzaju bğňdu) status dokumentu. KaŨdy inny status niŨ 200 
oznacza, Ũe dokument zostağ odrzucony (niezğoŨony do systemu e-Deklarcje). W takiej 
sytuacji naleŨy zapoznaĺ siň z opisem bğňdu, a nastňpnie kliknŃĺ przycisk ĂZakoŒczò, poprawiĺ 
bğňdy w formularzu i ponownie rozpoczŃĺ procedurň wysyğania dokumentu (rozdziağ 2.3). 
 
 

 
 

Podczas sprawdzania statusu wysğanego dokumentu elektronicznego mogŃ pojawiĺ siň 
nastňpujŃce komunikaty informujŃce o aktualnym statusie ŨŃdania: 

100 - Bğňdny komunikat SOAP 

101 - Proszň o ponowne przesğanie dokumentu 

102 - Proszň o ponowne przesğanie ŨŃdania UPO 

200 - Przetwarzanie dokumentu zakoŒczone poprawnie, pobierz UPO 

300 - Brak dokumentu 

301 - Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdŦ wynik nastňpnej weryfikacji dokumentu* 

302 - Dokument wstňpnie przetworzony, sprawdŦ wynik nastňpnej weryfikacji dokumentu * 

303 - Dokument w trakcie weryfikacji podpisu, sprawdŦ wynik nastňpnej weryfikacji dokumentu * 

400 ï Przetwarzanie dokumentu zakoŒczone bğňdem 

401 ï Weryfikacja negatywna - dokument niezgodny ze schematem xsd 

408 ï Dokument zawiera bğňdy uniemoŨliwiajŃce jego przetworzenie 

409 ï Dokument zawiera niewğaŜciwŃ iloŜĺ i/lub rodzaj element·w 

410 ï ZğoŨony dokument (zeznanie) bez podpisu nie moŨe byĺ korekta 

411 ï Weryfikacja negatywna -  w systemie jest juŨ zğoŨony dokument (zeznanie) z takim 
identyfikatorem podatkowym 

412 ï Weryfikacja negatywna ï niezgodnoŜĺ danych informacyjnych (np. niezgodnoŜĺ NIP, 
numeru PESEL, daty urodzenia, nazwiska, pierwszego imienia z danymi w zeznaniu) 

414 ï Weryfikacja negatywna ï bğŃd danych identyfikacyjnych. 

* - w przypadku otrzymania statusu naleŨy dokonaĺ ponownego sprawdzenia w terminie p·Ŧniejszym. 
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2.4. Pobieranie Urzňdowego PoŜwiadczenia Odbioru (UPO). 

2.4.1. Pobieranie UPO w trakcie wysyğania dokumentu (ostatni krok kreatora) 

Podczas wysyğania dokumentu (w ostatnim kroku kreatora), naleŨy kliknŃĺ przycisk ĂPobierz 
urzňdowe poŜwiadczenie odbioru (UPO)ò 

 
 

W nowym oknie zostanie wyŜwietlony formularz sğuŨŃcy do pobrania UPO. Unikalny identyfikator 
(numer referencyjny) dokumentu zostanie automatycznie przeniesiony do wğaŜciwego pola. W celu 
pobrania UPO naleŨy uŨyĺ przycisku ĂSprawdŦ status dokumentuò.  

 
W przypadku nieprzeniesienia identyfikatora do formularzu interaktywnego sğuŨŃcego do pobrania 
UPO naleŨy go skopiowaĺ lub przepisaĺ. Numer ten moŨna odnaleŦĺ w pliku zapisanym podczas 
wysyğki lub na wysyğanym dokumencie w prawym, g·rnym rogu. 

 



Projekt e-Deklaracje 2 
    

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

20/24 

 

Po naciŜniňciu przycisku ĂSprawdŦ status dokumentuò i otrzymaniu statusu 200 widoczny stanie 
siň przycisk umoŨliwiajŃcy wyŜwietlenie i pobranie UPO ï ĂPobierz UPOò. 

 
Po klikniňciu przycisku ĂPobierz UPOò wyŜwietlone zostanie Urzňdowe PoŜwiadczenie Odbioru. 
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2.4.2. Weryfikacja statusu / pobieranie UPO po zakoŒczeniu kreatora wysyğania 
dokumentu (rejestr wysyğek). 

Status wysyğanego dokumentu elektronicznego moŨna r·wnieŨ zweryfikowaĺ po zakoŒczeniu 
kreatora wysyğania. W tym celu, w przypadku posiadania programu: 
 

V Adobe Reader w wersji 8 lub 9 naleŨy kliknŃĺ przycisk znajdujŃcy siň w prawym g·rnym 
rogu ĂRejestr wysyğekò. 

 
 
 

V Adobe Reader X (w zaleŨnoŜci od wersji) naleŨy kliknŃĺ przycisk znajdujŃcy siň w prawym 
g·rnym rogu ĂNarzňdziaò lub ĂRozszerzoneò, a nastňpnie rozwinŃĺ menu ĂE-Deklaracjeò 
i wybraĺ ĂRejestr wysyğekò. 

 
 

 

Po wykonaniu powyŨszego otwarte zostanie okno zawierajŃce rejestr wszystkich wysğanych  
z komputera dokument·w do systemu e-Deklaracje. NaleŨy ustawiĺ siň na interesujŃcym nas 
numerze referencyjnym, a nastňpnie kliknŃĺ przycisk ĂSprawdŦ statusò. Po naciŜniňciu przycisku 
naleŨy poczekaĺ, rejestr przekieruje nas do interaktywnego formularza UPO systemu e-Deklaracje. 
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Numer referencyjny dokumentu elektronicznego zostanie automatycznie przeniesiony do 
formularza. W celu weryfikacji statusu naleŨy kliknŃĺ przycisk ĂSprawdŦ status dokumentuò.  
 

 
 

 

W wyniku sprawdzenia, pod numerem referencyjnym, zwr·cony zostanie odpowiedni status (wraz 
z opisem) wysğanego dokumentu. 
 

Podczas sprawdzania statusu wysğanego dokumentu elektronicznego mogŃ pojawiĺ siň 
nastňpujŃce komunikaty informujŃce o aktualnym statusie ŨŃdania: 
100 - Bğňdny komunikat SOAP 
101 - Proszň o ponowne przesğanie dokumentu 
102 - Proszň o ponowne przesğanie ŨŃdania UPO 
200 - Przetwarzanie dokumentu zakoŒczone poprawnie, pobierz UPO 
300 - Brak dokumentu 
301 - Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdŦ wynik nastňpnej weryfikacji dokumentu* 
302 - Dokument wstňpnie przetworzony, sprawdŦ wynik nastňpnej weryfikacji dokumentu * 
303 - Dokument w trakcie weryfikacji podpisu, sprawdŦ wynik nastňpnej weryfikacji dokumentu * 
400 ï Przetwarzanie dokumentu zakoŒczone bğňdem 
401 ï Dokument niezgodny ze schematem xsd 
408 ï Dokument zawiera bğňdy uniemoŨliwiajŃce jego przetworzenie 
409 ï Dokument zawiera niewğaŜciwŃ iloŜĺ i/lub rodzaj element·w 
410 ï ZğoŨony dokument (zeznanie) bez podpisu nie moŨe byĺ korekta 
411 ï Weryfikacja negatywna -  w systemie jest juŨ zğoŨony dokument (zeznanie) z takim 
identyfikatorem podatkowym 
412 ï Weryfikacja negatywna ï niezgodnoŜĺ danych informacyjnych (np. niezgodnoŜĺ NIP, 
numeru PESEL, daty urodzenia, nazwiska, pierwszego imienia z danymi w zeznaniu) 
413 ï Dokument z certyfikatem bez wymaganych atrybut·w 
414 ï Weryfikacja negatywna ï bğŃd danych identyfikacyjnych. 
* - w przypadku otrzymania tego statusu naleŨy dokonaĺ ponownego sprawdzenia w terminie p·Ŧniejszym. 
 
 

Tylko dla dokument·w o statusie Ă200: Przetwarzanie dokumentu zakoŒczone poprawnie, 
pobierz UPOò, pojawi siň przycisk ĂPobierz UPOò, kt·ry umoŨliwi wyŜwietlenie i wydrukowanie 
lub zapisanie Urzňdowego PoŜwiadczenia Odbioru Dokumentu Elektronicznego. 
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2.4.3. Wz·r prawidğowego formularza UPO systemu e-Deklaracje. 

 
Jedynie prawidğowe Urzňdowe PoŜwiadczenie Odbioru Dokumentu Elektronicznego (jak 
poniŨej) stanowi dow·d zğoŨenia dokumentu w formie elektronicznej. 
 

Dokument wyŜwietlony w PDF: 
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Dokument wyŜwietlony w XML: 
 

 
 

 


